首都经济贸易大学城市经济与公共管理学院

事/病假申请
尊敬的任课老师：

     姓名：      ，学号：              本科/研究生        班）

因                                                                          事由

申请：     年  月  日至  月  日                  （具体时间）事/病假，望您予以批准。
申请人：          

                                                               年  月  日
主管老师签字（详见说明1）：
院系意见： 情况属实，批准：

学院盖章： 

说明：
1.申请病假须附诊断证明复印件，事假须详细说明情况。
本科生请假天数<1，班主任批准；1≤请假天数＜3，需经学院主管领导批准；3≤请假天数＜5，需经学院主管领导提出意见，由教务处批准；5≤请假天数，需经主管学院领导给出意见，经教务处商讨，由校领导批准。
研究生请假天数<2，导师或者班主任批准；2≤请假天数＜7，需经学院主管领导批准；7≤请假天数需经学院主管院长提出意见，由研究生院批准。研究生在一学期内，请假累计不得超过一个月。

2.本准假证明经学院盖章有效。适用于专业课、公共课、选修课、晚自习等全部学校的学习安排。
3．事假假条必须事假前二日向任课教师或考勤管理人提交；病假假条必须病假批准后二日内向任课教师或考勤管理人提交，过期未提交作废。
4．学生一学期内请事假两次以上的，请任课教师或晚自习考勤管理人联系班主任对学生进行教育。
5．教师对准假有异议的，请与学院联系电话___________________。
6．本准假证明涂改无效。
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